
คู่มือการให้บริการส าหรับประชาชน การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

เทศบาลต าบลดงแดง อ าเภอจตุรพักตรพิมาน จังหวัดร้อยเอ็ด 

งานที่ให้บริการ                   การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ           งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัดเทศบาล      เทศบาลต าบลดงแดง 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
         ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. ๒๕๔๘ ก าหนดให้ผู้ป่วยเอดส์ที่มีคุณสมบัติครบถ้วนตามระเบียบฯ และมีความประสงค์จะขอรับการ
สงเคราะห์ให้ยื่นค าขอ ต่อผู้บริหารท้องถิ่นที่ตนมีผู้ล าเนาอยู่ กรณีไม่สามารถเดินทางมายื่นค าขอรับการสงเคราะห์
ด้วยตนเองได้จะมอบอ านาจให้ ผู้อุปการะมาด าเนินการก็ได้ หลักเกณฑ์ ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินสงเคราะห์ต้องเป็นผู้มี
คุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังต่อไปนี้ 
 1. เป็นผู้ป่วยเอดส์ที่แพทย์ได้รับรองและท าการวินิจฉัยแล้ว 
 2. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
3. มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ หรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผู้อุปการะเลี้ยงดู หรือไม่สามารถประกอบอาชีพเลี้ยง
ตนเอง ได้ในการขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ ผู้ป่วยเอดส์ที่ได้รับความเดือดร้อนกว่า หรือผู้ที่มีปัญหาซ้ าซ้อน 
หรือผู้ที่อยู่อาศยั อยู่ในพ้ืนที่ห่างไกลทุรกันดารยากต่อการเข้าถึงบริการของรัฐเป็นผู้ได้รับการพิจารณาก่อน  
วิธีการ  
1. ผู้ป่วยเอดส์ ยื่นค าขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ณ ส านักงานเทศบาล
ต าบลดงแดง ด้วยตนเองหรือ มอบอ านาจให้ผู้อุปการะมาด าเนินการก็ได้  
2. ผู้ป่วยเอดส์รับการตรวจสภาพความเป็นอยู่ คุณสมบัติว่าสมควรได้รับการสงเคราะห์หรือไม่ โดยพิจารณาจาก
ความ เดือดร้อน เป็นผู้ที่มีปัญหาซ้ าซ้อน หรือเป็นผู้ที่อยู่อาศัยอยู่ในพ้ืนที่ห่างไกลทุรกันดารยากต่อการเข้าถึง
บริการของรัฐ 
 3.กรณีผู้ป่วยเอดส์ที่ได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่ ถือว่าขาดคุณสมบัติตามนัยแห่งระเบียบ ต้องไปยื่นความประสงค์ต่อ
องค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไปเพ่ือพิจารณาใหม่ 
 

กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาตหรือที่เกี่ยวข้อง 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์การปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ. 
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ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม   :    12 วัน
 
 

 

 

 



 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
 การตรวจสอบเอกสาร 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับการสงเคราะห์หรือผู้รับมอบ
อ านาจ ยื่นค าขอ พร้อมเอกสารหลักฐาน และ
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้องขอลงทะเบียน และ
เอกสารหลักฐานประกอบ 

10 นาที งานพัฒนาชุมชน  
ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลดงแดง 
อ.จตุรพักตรพิมาน 
จ.ร้อยเอ็ด 

 การพิจารณา 
ออกใบนัดหมายตรวจสภาพความเป็นอยู่ และ
คุณสมบัติ 

2 นาที งานพัฒนาชุมชน  
ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลดงแดง 
อ.จตุรพักตรพิมาน 
จ.ร้อยเอ็ด 

 การพิจารณา 
ตรวจสภาพความเป็นอยู่และคุณสมบัติของผู้ที่
ประสงค์รับการสงเคราะห์
 

3 วัน  งานพัฒนาชุมชน  
ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลดงแดง 
อ.จตุรพักตรพิมาน 
จ.ร้อยเอ็ด 

 การพิจารณา 
จัดท าทะเบียนประวัติพร้อมเอกสารหลักฐาน
ประกอบความเห็นเพ่ือเสนอผู้บริหารพิจารณา 
(หมายเหตุ: ระยะเวลา : ไม่เกิน 2 วัน นับจาก
การออกตรวจสภาพความเป็นอยู่) 

 
1 วัน 

 

งานพัฒนาชุมชน  
ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลดงแดง 
อ.จตุรพักตรพิมาน 
จ.ร้อยเอ็ด 

 การพิจารณาพิจารณาอนุมัติ 
หมายเหตุ:  
1. ระยะเวลา : ไม่เกิน 7 วัน นับแต่วันที่ยื่นค าขอ 
(ระบุระยะเวลาที่ให้บริการจริง) 
2. กรณีมีข้อขัดข้องเกี่ยวกับการพิจารณา ได้แก่ 
สภาพความเป็นอยู่ คุณสมบัติ หรือข้อจ ากัดด้าน
งบประมาณจะแจ้งเหตุขัดข้องที่ไม่สามารถให้การ
สงเคราะห์ให้ผู้ขอทราบไม่เกิน 
ระยะเวลาที่ก าหนด 

 
 

7 วัน 

งานพัฒนาชุมชน  
ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลดงแดง 
อ.จตุรพักตรพิมาน 
จ.ร้อยเอ็ด 

 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ ดังนี้  
 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน 
1 บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มี

รูปถ่ายพร้อมส าเนา
 
ฉบับจริง 1 ชุด  
ส าเนา 1 ชุด 

2 ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด
 

3 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา (กรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผ่านธนาคาร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด
 

4 หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน) ฉบับจริง 1 ฉบับ
 
5 บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐ 

ที่มีรูปถ่ายพร้อมส าเนาของผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ 
ด าเนินการแทน)
 

ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 

6 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนาของผู้รับมอบอ านาจ (กรณี 
ที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผ่านธนาคาร 
ของผู้รับมอบอ านาจ)
 

ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด
 

 

ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีค่าธรรมเนียม  
 

ช่องทางการติดต่อและการให้บริการ 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ส านักงานปลัด 
เทศบาลต าบลดงแดง 
183 หมู่ที่ 1  บ้านดงแดง ต.ดงแดง อ.จตุรพักตรพิมาน จ.ร้อยเอ็ด  โทรศัพท์ 043-651033  
E-mail saraban_05450404@dla.go.th  
เว็บไซต์  www.dongdang.go.th 
เฟสบุ๊คแฟนเพจ : งานประชาสัมพันธ์เทศบาลต าบลดงแดง  
 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30น. 
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