
คู่มือการให้บริการส าหรับประชาชน การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย 

เทศบาลต าบลดงแดง อ าเภอจตุรพักตรพิมาน จังหวัดร้อยเอ็ด 

งานที่ให้บริการ                   การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ           งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัดเทศบาล      เทศบาลต าบลดงแดง 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
         ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2552 ก าหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้ผู้ที่จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปใน
ปีงบประมาณถัดไปและมี คุณสมบัติครบถ้วนมาลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล าเนา ณ ส านักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานที่ที่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนด  
หลักเกณฑ์  
1. มีสัญชาติไทย  
2. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน  
3. มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ข้ึนไปซึ่งได้ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ่น  
4. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ่นได้แก่ ผู้รับบ านาญเบี้ยหวัดบ านาญพิเศษหรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกันผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์
ของรัฐหรือ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือนค่าตอบแทนรายได้ประจ าหรือผลประโยชน์อย่างอ่ืนที่รัฐ
หรือองค์กรปกครองส่วน ท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ า ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย
ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยัง ชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548  
         ในการยื่นค าขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผู้สูงอายุจะต้องแสดง ความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังต่อไปนี้  
1. รับเงินสดด้วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ 
2. โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับ มอบ
อ านาจจากผู้มีสิทธิ 
วิธีการ  
1. ผู้ที่จะมีสทิธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไปยื่นค าขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อ องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นณสถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนดด้วยตนเองหรือ
มอบ อ านาจให้ผู้อ่ืนด าเนินการได้ 2. กรณีผู้สูงอายุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใน
ปีงบประมาณท่ีผ่านมาให้ถือว่า เป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว 3. กรณี
ผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต้องไปแจ้งต่อ องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป 
 

กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาตหรือที่เกี่ยวข้อง 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
พ.ศ. 2552 



 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1 การตรวจสอบเอกสาร 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุใน 
ปีงบประมาณถัดไปหรือผู้รับมอบอ านาจ ยื่นค า
ขอพร้อมเอกสารหลักฐานและ เจ้าหน้าที่
ตรวจสอบค าร้องขอลงทะเบียน และเอกสาร
หลักฐานประกอบ 

20 นาที งานพัฒนาชุมชน  
ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลดงแดง 
อ.จตุรพักตรพิมาน 
จ.ร้อยเอ็ด 

2 การพิจารณา 
ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นค าขอ 
ลงทะเบียนให้ 
ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับมอบอ านาจ 

10 นาที งานพัฒนาชุมชน  
ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลดงแดง 
อ.จตุรพักตรพิมาน 
จ.ร้อยเอ็ด 

รวมระยะเวลา 30 นาที งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

(ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน) 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ ดังนี้  
 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน 
1 บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มี

รูปถ่ายพร้อมส าเนา 
ฉบับจริง 1 ชุด  
ส าเนา 1 ชุด 

2 ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 

3 สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพร้อมส าเนา (กรณีที่ผู้ ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุผ่าน ธนาคาร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 

4 หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน) ฉบับจริง 1 ฉบับ 
5 บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐ 

ที่มีรูปถ่ายพร้อมส าเนาของผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ 
ด าเนินการแทน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 

6 สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพร้อมส าเนาของผู้รับมอบ อ านาจ (กรณีผู้ขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้ประสงค์ขอรับ เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุผ่านธนาคารของผู้รับมอบอ านาจ) 

ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 

 

ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีค่าธรรมเนียม  
 



ตัวอย่างแบบฟอร์มการลงทะเบียน นและย่ืนค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

ช่องทางการติดต่อและการให้บริการ 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ส านักงานปลัด 
เทศบาลต าบลดงแดง 
183 หมู่ที่ 1  บ้านดงแดง ต.ดงแดง อ.จตุรพักตรพิมาน จ.ร้อยเอ็ด  โทรศัพท์ 043-651033  
E-mail saraban_05450404@dla.go.th  
เว็บไซต์  www.dongdang.go.th 
เฟสบุ๊คแฟนเพจ : งานประชาสัมพันธ์เทศบาลต าบลดงแดง  
 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30น. 
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